	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	



     
צ'ק ליסט פעולות לאחר החתימה דירה רשומה בפנקס הבתים המשותפים
ב"כ מוכר
	מס'
	פירוט
	בוצע?

	1
	קבלת אישור ב"כ קונה כי נרשמה הע"א.
	

	2
	זימון הלקוח ומסירת השיק הבנקאי.

 להחתים אותו כי קיבל את השיק לידיו. התשלום הראשון יועבר למוכר בהנחה שאין כל זכות מגבילה שיש להסיר.
	

	3
	גבית שכ"ט מן המוכר עם מסירת התשלום הראשון לידיו
	

	4
	הגשת דיווח מקוון למס שבח עד ליום................( ישנם 30 ימים!)
	

	5
	הוצאת שובר מקדמה לתשלום מס שבח והמצאתו ללקוח ככל שאין פטור מלא ממס שבח. באם קיים פטור הוצאת אישור לטאבו.
	

	6
	לוודא כי הלקוח שילם את שובר מקדמה מס שבח. 
לקבל מלקוח שובר מקור משולם. אישור המקדמה הינו אישור לטאבו לאחר תשלומו.
	

	7
	להוציא לב"כ הקונה תזכורת לגבי כל מועד תשלום קרב. דגש במקרה שידוע שהקונה צריך להסתייע במשכנתא לתשלום השני והשלישי.
	

	8
	עם סיום פרעון המשכנתא של המוכר ( ככל שקיימת) להורות למוכר להזמין מסמכי מחיקת משכנתא ומשכון מבנק למשכנתאות
	

	11
	פניה במכתב לעיריה לקבלת אישורים לטאבו
	

	12
	משלוח הודעה לב"כ הקונה ביחס למועד מסירת החזקה וקבלת התשלום האחרון
	

	13
	פתיחת חשבון נאמנות לצורך קבלת התשלום השלישי זאת ככל שאין בידך במועד זה את כל אישורי המסים.
	

	14
	קבלת עותק מפרוטוקול מסירת חזקה וכן את יפוי הכוח של הקונה לביטול הע"א ותיוק בתיק
	

	15
	ריכוז כל מסמכי העברה ומשלוח לב"כ הקונה עד ליום.............

קבלת אישורו לשחרור כספי הנאמנות.
	

	16
	שחרור כספי הנאמנות למוכר
	

	17
	המתנה להשלמת רישום הדירה על שם הקונה על ידי ב"כ הקונה וקבלת אישור על כך.
	

	18
	משלוח  מכתב סיום טיפול למוכר.
	

	19
	קבלת זר פרחים מן המוכר....
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